Das Zentrum UBERLEBEN bietet fiir Menschen, die durch Folter und @ Z E N T R U M
Gewalt in Kriegen/ Biirgerkriegen traumatisiert wurden, ambulante und

teilstationidre medizinische und psychotherapeutische Behandlung sowie L) U B E R L E B E N

sozialpadagogische Unterstiitzung und integrative MaBnahmen an.

Als Stabsstelle der Geschaftsfiihrung suchen wir ab sofort eine:n

Projektmanager:in mit Schwerpunkt Controlling

Die Stelle ist teilzeitgeeignet.

lhr Aufgabengebiet

* Verantwortlich fiir die Kosten- und Leistungsrechnung sowie die Erstellung des jéhrlichen Wirtschaftsplans
einschlieBlich der Personalkosten- und Investitionsplanung

* Unterstlitzung der Abteilungen bei der Erstellung ihrer Budgetplanung sowie in finanztechnischen und
zuwendungsrechtlichen Fragen, zustandig fiir die Zulieferung fir Projektabrechnungen

+ Kontrolle iiber die sachgerechte Mittelverwendung, Uberwachung des termingerechten Abrufs von
Zuwendungen und Zuschiissen sowie Verwendungsnachweisfiihrung - in enger Abstimmung mit der
Projektleitung

+  Priifung, Uberwachung und Freigabe von Belegen und Projektabrechnungen verschiedener Zuwendungsgeber
(Bund, Land, EU, Stiftungen) unter Sicherstellung des Vier-Augen-Prinzips

* Beratung der Geschéftsflihrung bei allen wichtigen finanziellen Entscheidungen

* Bank- und Kassenvollmacht, mitverantwortlich fiir die zeitnahe Rechnungsstellung und -begleichung sowie
Auszahlungen

lhr Profil

* Abgeschlossenes wirtschaftliches Fach- oder Hochschulstudium, Betriebswirt:in, Verwaltungsfachwirt:in oder
eine kaufmdnnische Ausbildung mit Zusatzqualifikation im Finanz-/Buchhaltungsbereich

* Mehrjahrige Berufserfahrung, idealerweise im NGO- bzw. gemeinniitzigen Bereich

* Fundierte Kenntnisse der Bilanzierung und maB3geblicher HGB- und AO-Vorschriften, besonders (aber kein
Muss) betr. gemeinniitzige Organisationen

* Sehr gute Kenntnisse IT-basierter Kostenrechnungssysteme (insbesondere DATEV) sowie vorzugsweise sehr
gute Kenntnisse in Microsoft Excel

» Eigeninitiative, Verantwortungsbereitschaft, sehr gute Organisations- und Teamfahigkeit, sehr sorgfaltige,
prazise und strukturierte Arbeitsweise

* Selbststandiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten, analytisches Denkvermoégen und hohe Zahlenaffinitat
« Blick fiir das Wesentliche, auch in hektischen Zeiten

*  Wiinschenswert: Sehr gute Kenntnisse und Erfahrungen im Zuwendungsrecht, sehr gute Englischkenntnisse

Wir bieten lhnen

* Eine vielseitige, inspirierende und verantwortungsvolle Aufgabe in einer professionellen NGO
* Ein motiviertes und engagiertes Team; eine wertschdtzende Arbeitsatmosphare

e Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

¢ 30 Tage Urlaub

Wir bitten um Verstandnis, dass die Fahrtkosten fiir die Anreise zum Bewerbungsgespréch nicht
vom Zentrum UBERLEBEN {ibernommen werden kénnen.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriiBen alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht,

Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter oder

sexueller Orientierung und Identitat.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung nebst aussagekraftigen Unterlagen bis spatestens 30.06.2022
ausschlieBlich per E-Mail an:

Zentrum UBERLEBEN gGmbH, z. H. Nicole Schwarz, mailto: bewerbung@ueberleben.org. Inhaltliche Fragen richten
Sie gerne an k.weiss@ueberleben.org (GF) oder an Monique Morisse: m.morisse@ueberleben.org (PL).

www.ueberleben.org
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