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Bundesweite Arbeitsgemeinschaft
der psychosozialen Zentren
fiir Fliichtlinge und Folteropfer

Stellenausschreibung:
Mitarbeiter*in fiir Buchhaltung und Finanzen

Die Bundesweite Arbeitsgemeinschaft der Psychosozialen Zentren fiir Fliichtlinge und Folteropfer
(BASF e.V.) ist der Dachverband der Behandlungszentren fir Fliichtlinge und Folteropfer in
Deutschland. Die BAfF setzt sich dafiir ein, dass das Menschenrecht auf Gesundheit einschlieRlich der
notwendigen psychosozialen Begleitung und Behandlung auch fiir Gefliichtete umgesetzt wird.

Fur die Geschaftsstelle der BAfF in Berlin suchen wir
zum 01.11.2019 (bzw. zum nichstméglichen % FINANGE

—_—

Zeitpunkt) eine*n .y Q@_@é_@h}?

funding saving benefit

Mitarbeiter*in fiir Buchhaltung und Finanzen
(19,5 h/Woche)

Die Stelle ist projektbedingt zunachst bis zum -
31.06.2020 befristet. Eine Verldngerung wird J F "
angestrebt. t ‘

Wir suchen eine engagierte, fachkompetente Person, die fiir unser 8-kopfiges Team in der Berliner
Geschéftsstelle der BAfF die Buchhaltung tibernimmt und die Finanzkoordination unterstiitzt.
Konkret wiinschen wir uns eine Person, die sehr gute Kenntnisse in der (Bilanz-)Buchhaltung und
Erfahrungen mit Buchhaltungs- und CRM-Software hat. Sie sollten Spall am Managen von mehreren
Projekten haben und idealerweise vertraut mit der Vereins- oder Verbandsarbeit sein.

lhre Aufgaben im Uberblick:

Bereich Buchhaltung
e Bilanzbuchhaltung
e Buchung der laufenden Geschaftsvorfalle
e Miterstellung des Jahresabschlusses
e Verwaltung der Spenden und Mitgliedsbeitrage

Bereich Finanzen
e (Mit)betreuung und Abwicklung von Projekten und Fordergeldern. Dazu gehéren ein
regelmaliges Monitoring der Projektfinanzen und die Prifung der Mittelverwendung, die
Planung und Erstellung von (finanziellen) Verwendungsnachweisen, die Kommunikation mit
den Forderern und die Unterstiitzung der Mittelakquise.
e  Zuarbeit zur Haushaltsplanung und der Mittelverwendung
e Tatigkeiten in der Vereins-, Biiro- und Projektarbeit der BAfF

Wir erwarten:
o Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich bzw. abgeschlossenes Studium
im Bereich Sozial- und/oder Wirtschaftswissenschaften (oder gleichwertige Qualifikation)
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e Sehr gute Kenntnisse in der Bilanzbuchhaltung und Erfahrungen mit Buchhaltungs- und CRM-
Software

e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Microsoft Excel.
e Strukturierter, verantwortungsvoller und eigenstandiger Arbeitsstil.
e Sprachkenntnisse: Deutsch flieBend und Englisch verhandlungssicher.

Bevorzugt beriicksichtigt werden Bewerber*innen mit:
e Erfahrungen in der Vereins- oder Verbandsarbeit

e Erfahrungen im (finanziellen) Management von Organisationen, Projektmanagement und
Projektmittelakquise.

Wir bieten:
e Abwechslungsreiche Arbeit an der Schnittstelle zwischen Gesundheitsversorgung von
Geflichteten und Menschenrechtsarbeit.
e Ein qualifiziertes, engagiertes und aufgeschlossenes Team.
e Ein angenehmes Arbeitsklima und flexible Arbeitszeitgestaltung.
e Bezahlung abhangig von Qualifikation und Erfahrung in Anlehnung an den TV6D.
e Die Arbeitsstelle befindet sich in Berlin-Steglitz.

Bewerbungsverfahren:
Bitte schicken Sie lhre Bewerbung mit dem Betreff ,Bewerbung Mitarbeiter*in fiir Buchhaltung und

Finanzen“, zusammengefiigt in einer pdf-Datei (max. 3 MB, im Format
Bewerbung_Finanzen_Nachname.pdf) per Email an bewerbung@baff-zentren.org ).

Bewerbungsschluss ist der 20. September 2019

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zum Datenschutz:

Mit der Ubersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen geben Sie uns die Einwilligung, lhre von lhnen {ibersendeten
personenbezogenen Daten zum Zweck der Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens zu verarbeiten (vgl. Art. 6
DSGVO). Sechs Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens werden lhre elektronisch tibermittelten
Daten gel6scht, es sei denn, sie werden zum Zweck der Anstellung weiter benétigt.
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