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Stellenausschreibung 
 

Projektmitarbeiter*in  

(Teilzeit) 
 

Für das Psychosoziale Zentrum für Flüchtlinge (PSZ) sucht der Verein refugio thüringen e.V. ab dem 

01.03.2019 eine*n Projektmitarbeiter*in (21 Wochenstunden). Arbeitsort ist am Standort Jena. Die 

Einstellung geschieht vorbehaltlich der Förderzusagen und ist vorerst befristet bis 31.12.2019. Eine 

Aufstockung auf 32 Wochenstunden ab 01.05.2019 sowie eine Weiterbeschäftigung über den genannten 

Zeitraum hinaus werden angestrebt. Die Bezahlung erfolgt in Anlehnung an TVöD Bund Entgeltgruppe 10. 

 

Ihre Aufgabengebiete: 

 Umsetzung der zentralen Projektmaßnahmen & Verfassen der Sachberichte, u.a. zu den Themen 

„Vermittlung, Versorgung, Vernetzung und Qualifizierung“ im Bereich psychosoziale Versorgung von 

psychisch erkrankten Geflüchteten in Thüringen 

 Organisation von Veranstaltungen (intern/extern) wie Tagungen, Seminaren, Informations-

veranstaltungen, Fortbildungen, Pressegesprächen usw. 

 Koordination der ehrenamtlichen Unterstützung für das PSZ 

 Dokumentation, Administration der Datenbank, statistische Analyse zum Jahresbericht 

 Öffentlichkeits- /Lobby- und Netzwerkarbeit: 

o Teilnahme an Arbeitsgruppen, Netzwerktreffen, öffentlichen Veranstaltungen 

o Kontaktaufbau und Diskurs mit anderen Psychosozialen Zentren in der Bundesrepublik sowie 

mit weiteren bundes- und landesweiten Kooperationspartnern  

o Erstellung und Aktualisierung von Öffentlichkeitsmaterial (Homepage, Infobriefe, Newsletter, 

Pressemitteilungen, Tagungsdokumentationen usw.) 

 administrative Unterstützung der Geschäftsführung, u.a. bei:  

o Facility Management 

o Fundraising & Fördermittelakquise  

o Mitarbeit im Vereinsmanagement/Mitgliederverwaltung 

 Anleitung von Praktikant*innen 

 perspektivisch: Datenschutzbeauftragte*r 
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Wir erwarten: 

 abgeschlossenes Hochschulstudium 

 Erfahrungen in der Netzwerk-/Öffentlichkeitsarbeit  

 Erfahrungen im Veranstaltungsmanagement  

 Interesse an der Arbeit mit Flüchtlingen und empathisches Einfühlen in deren besondere 

Lebenserfahrung und -situation 

 Freude an der Zusammenarbeit in einem multiprofessionellen Team 

 Offenheit für interkulturelle Aspekte 

 Fremdsprachenkenntnisse wünschenswert 

 Kenntnisse zur EU-DSGVO wünschenswert 

 Reflexionsfähigkeit und Belastbarkeit 

 

Wir bieten: 

 ein interessantes und vielschichtiges Aufgabenfeld in einem eingearbeiteten Team 

 berufsbezogene Fortbildungsmöglichkeiten 

 flexible Arbeitszeit 

 

Nähere Informationen und schriftliche Bewerbung (ausschließlich in einem pdf-Dokument per Mail) bis zum 

11.02.2019 an: koordination@refugio-thueringen.de 
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